
การรับรองเอกสาร 
 

ก.   การรับรองเอกสารของออสเตรียที่จะไปใช้ในประเทศไทย 
 ก่อนท่ีคนไทยจะน าเอกสารฉบบัจริงท่ีออกให้โดยทางการออสเตรียไปใช้ในประเทศ

ไทย  (ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่า สูติบตัร มรณบตัร ของออสเตรีย เป็นต้น) จะต้อง
ด าเนินการตามขัน้ตอน ดงันี ้

1) น าเอกสารดงักล่าวไปรับรองกบัหน่วยงานออสเตรียก่อน เพ่ือให้หน่วยงานท่ี
เก่ียวข้องหรือหน่วยงานท่ีก ากบัดแูลรับรองลายมือช่ือหรือตราประทบัของผู้ออก
เอกสาร รับรองให้ถกูต้องตามขัน้ตอนของกฎหมาย โดยหน่วยงานสดุท้ายท่ีรับรองคือ
กระทรวงการต่างประเทศออสเตรีย  
2)  แปลเอกสารในข้อ 1 เป็นภาษาองักฤษหรือภาษาไทย  (การแปลเอกสารนี ้สถาน
เอกอัครราชทตูฯ มิได้จ ากัดว่า ต้องเป็นบริษัทหรือบุคคลใดบุคคลหน่ึงแปล  
และสถานเอกอัครราชทตูฯ มิได้รับรองงานแปลเฉพาะของบุคคลใดบุคคล
หน่ึง อย่างไรกด็ี ผู้แปลจะต้องระบุช่ือ นามสกุล ก ากับในการแปลเอกสาร
ดังกล่าวเพื่อรับผิดชอบต่อการแปลของตน) เน่ืองจากสถานเอกอคัรราชทตูฯ จะ
รับรองเพียงลายมือช่ือของเจ้าหน้าท่ีกระทรวงการต่างประเทศออสเตรียเท่านัน้ มิได้
รับรองข้อความในเอกสารดงักล่าว  
(หมายเหตุ :  กรณีแปลเอกสารด้วยตนเอง โดยมิได้จ้างบริษัทรับแปล ขอให้
พงึระวังในการสะกดช่ือ ช่ือสกุล ทีอ่ยู่ ฯลฯ ให้ตรงกับเอกสารต้นฉบับ และให้
ตรงกับการสะกดช่ือทีห่น่วยงานภาครัฐได้ก าหนด  เพ่ือป้องกันปัญหาข้อ 
ขัดข้องเม่ือไปย่ืนเร่ืองทีส่ านักงานทะเบียนในประเทศไทย) 
3) น าเอกสารในข้อ 2 มาย่ืนท่ีสถานเอกอคัรราชทตู ณ กรุงเวียนนา เพ่ือรับรองลายมือ
ช่ือของเจ้าหน้าท่ีกระทรวงการต่างประเทศออสเตรีย (ค่าธรรมเนียม 15 ยโูร ต่อ 1 
ตราประทบั) 
4) เม่ือเดินทางกลบัประเทศไทย ให้น าเอกสารในข้อ 3 ไปรับรองท่ีฝ่ายสญัชาติและ
นิติกรณ์ กรมการกงสลุ กระทรวงการต่างประเทศ (เลขท่ี 123 ถนนแจ้งวฒันะ เขต
หลกัส่ี กรุงเทพฯ 10210 โทร. 02-9817171-99)   



5) น าเอกสารในข้อ 4 ไปย่ืนท่ีส านกังานทะเบียน / ส านกังานเขต เพ่ือประกอบการขอ
บนัทกึฐานะครอบครัวในฐานข้อมลูทะเบียนราษฎร์ ในการแก้ไขนามสกลุตามสามี
หลงัสมรส หรือหลงัหย่า หรือเพิม่ช่ือในทะเบียนบ้านต่อไป 
 

 หน่วยงานออสเตรียจะรับรองเอกสารฉบบัจริงเท่านัน้ และเอกสารของออสเตรียไม่
สามารถน าไปให้สถานเอกอคัรราชทตูออสเตรียประจ าประเทศไทยรับรองได้อีกต่อไป 
ต้องผ่านการรับรองจากหน่วยงานในประเทศออสเตรียเท่านัน้  

 

 ขัน้ตอนการรับรองเอกสารและค่าธรรมเนียมในออสเตรีย 
 การรับรองในกรุงเวียนนา 
1) ส านกังานเทศบาล 35 (Magistratsableilung 35) ค่าธรรมเนียม 17.50 ยโูร 

(ท่ีอยู่ เลขท่ี 20, Dresdner Strasse 93, Tel. + 43 1 4000-35171  
เวลาเปิดท าการ จนัทร์ – ศกุร์ เวลา 08.00-12.00 น.) 

2)  ศาลาเทศบาลเมืองเวียนนา (Rathaus)     ค่าธรรมเนียม 17.50 ยโูร 
     (ท่ีอยู่ Rathaus, Eingang Feldergasse, Stiege 4 Hochparterre,  
      Eingang 113, Zimmer 114b, A-1010 Wien. Tel. +43 1 4000-82369  

เวลาเปิดท าการ จนัทร์ – ศกุร์ เวลา 08.00-12.30 น.) 
3)  กระทรวงการต่างประเทศออสเตรีย     ค่าธรรมเนียม 17.50 ยโูร 

(ท่ีอยู่ เลขท่ี Minoritenplatz 8, 1014 Wien, e-mail  : abtiv5(at)bmeia.gv.at  
เวลาเปิดท าการ จนัทร์ – ศกุร์ เวลา 09.00-12.30 น.) 

 
            การรับรองในต่างจงัหวดั 

1)  ส านกังานเขต (Bezirkhauptmannschaft) 
2)  กรมการปกครอง (Landesregerung) 
3)  กระทรวงการต่างประเทศออสเตรีย 

 
ข.   การรับรองเอกสารไทยที่จะไปใช้ในออสเตรีย 
 เอกสารไทยท่ีออกโดยหน่วยงานรัฐ ซึง่ส่วนใหญ่เป็นเอกสารเก่ียวกบังานทะเบียนราษฎร์ 

และทะเบียนครอบครัว (ทะเบียนสมรส สตูิบตัร มรณบตัร ทะเบียนหย่า ใบส าคญั



การสมรส ใบส าคญัการหย่า ทะเบียนบ้าน บตัรประจ าตวัประชาชน ใบเปล่ียนช่ือ ใบ
เปล่ียนนามสกลุ หนงัสือรับรองความเป็นโสด ฯลฯ) ท่ีจะน ามาใช้ในออสเตรียนัน้      
ผู้ ร้องจะต้องน าเอกสารภาษาไทย (ฉบับจริง) ไปท่ีกองสญัชาติและนิติกรณ์ กรมการ
กงสลุ กระทรวงการต่างประเทศ เพ่ือรับรอง จากนัน้ จงึน าไปแปลเป็นภาษาองักฤษ
หรือเยอรมนั (โดยล่ามซึง่ได้ใบรับรองการแปลในออสเตรียเท่านัน้) แล้วน าไปให้
สถานทตูออสเตรียประจ าประเทศไทยรับรอง ก่อนน ามาใช้ออสเตรียต่อไป 
 

 กระทรวงการต่างประเทศออสเตรียได้เปล่ียนระเบียบการรับรองเอกสารใหม่ จากการ
รับรองเอกสารในใบส าเนาเป็นการรับรองเฉพาะเอกสารตัวจริงเท่านัน้ ซึง่ในทาง
ปฏิบตัิ เอกสารบางฉบบั ทางการไทยจะออกเอกสารฉบบัจริงให้ผู้ ร้องเพียงครัง้เดียว
เท่านัน้ (ใบส าคญัการสมรส ใบส าคญัการหย่า ใบเปล่ียนช่ือ ช่ือสกลุ) ยกเว้นเอกสาร
บางรายการท่ีส านกังานทะเบียนจะออกเอกสารรับรองรายการเอกสารดงักล่าว 
(รายการทะเบียนราษฎร ทร 14/1  หรือ สตูิบตัร ท่ีจะออกเป็นหนงัสือรับรองการเกิด) 
 

 ปัจจบุนั กระทรวงการต่างประเทศออสเตรียไม่รับรองการแปลเอกสารซึง่ล่ามใน
ประเทศไทยแปลมา เน่ืองจากเป็นการแปลโดยผู้แปลต่างชาติ ทางการออสเตรียจะ
รับรองเอกสารเฉพาะผู้แปลซึง่ได้รับใบรับรองการแปลในออสเตรียเท่านัน้ 

 
 
 
 
 
 
 
 


