
แนวทางการให้บริการจัดท าบัตรประจ าตัวประชาชนส าหรับคนไทยในต่างประเทศ 
ของสถานเอกอัครราชทูต ณ กรุงเวียนนา1 

1. สถานเอกอคัรราชทตู ณ กรุงเวียนนา จะบริการจดัท าบตัรประจ าตวัประชาชนส าหรับ 
เฉพาะคนไทยท่ีมีถ่ินพ านกัในประเทศออสเตรีย สโลวคั และสโลวีเนีย เท่านัน้ 
 

2. กรณีท่ีสามารถขอท าบตัรประจ าตวัประชาชน ได้แก่  
2.1 กรณีท่ีบตัรประจ าตวัประชาชนหมดอาย ุ
2.2 กรณีท่ีบตัรประจ าตวัประชาชน สญูหาย หรือช ารุด 
2.3 กรณีมีการแก้ไขเปล่ียนแปลงรายการข้อมลูในทะเบียนบ้าน อาทิ ช่ือสกลุ ค าน าหน้านาม 

(ยกเว้นท่ีอยู ่ซึง่สามารถใช้ได้จนกวา่บตัรประจ าตวัประชาชนจะหมดอายุ)  
ทัง้นี ้การแก้ไขรายการข้อมูลในทะเบียนบ้านยังต้องด าเนินการท่ีประเทศไทย 
โดยไปตดิต่อด้วยตนเองหรือมอบอ านาจ 

2.4 ยกเว้นการท าบตัรประจ าตวัประชาชนในกรณีท่ีเป็นการท าบตัรฯ ครัง้แรก ซึง่ต้องด าเนินการ
ด้วยตนเองท่ีประเทศไทย 

 

3. เอกสารหลกัฐานท่ีต้องน ามาย่ืนแสดง ได้แก่ 
3.1 บตัรประจ าตวัประชาชนฉบบัเดมิ 
3.2 ใบถ่ินท่ีอยูใ่นออสเตรีย/สโลวคั/สโลวีเนีย 
3.3 กรณีบตัรประจ าตวัประชาชนหายหรือช ารุด ให้น าเอกสารท่ีทางราชการไทยออกให้ 

และมีภาพถ่ายปรากฏ เชน่ หนงัสือเดนิทางไทย ใบขบัข่ี  มาแสดง พร้อมใบแจ้งความ 
 

4. คา่บริการท าบตัรฯ   1 ยโูร  
 

5. การท าบตัรประจ าตวัประชน ผู้ ร้องต้องย่ืนค าร้องด้วยตนเองเทา่นัน้เน่ืองจากต้องมีการเก็บ 
ภาพใบหน้าและลายพิมพ์นิว้มือ โดยสามารถมาตดิตอ่ สอท. ตามวนัและเวลาเปิดรับค าร้องของ 
ฝ่ายกงสลุ คือ วนัจนัทร์ – วนัศกุร์ ยกเว้นวนัหยดุราชการ ระหวา่งเวลา 09.00น. -12.00 น.  หรือ 
สามารถขอรับบริการเม่ือสถานเอกอคัรราชทตูฯ ออกไปให้บริการกงสลุสญัจร (ซึง่จะมีการประกาศ
ให้ทราบล่วงหน้า) 
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