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1.  การท าหนังสือมอบอ านาจ 
 การท าหนงัสอืมอบอ านาจในต่างประเทศ เป็นการปฏบิตัติามนยัมาตรา 47 

แหง่ประมวลกฎหมายวธิพีจิารณาความแพง่ ซึง่ก าหนดวา่ การท าหนงัสอื
มอบอ านาจในต่างประเทศตอ้งใหก้งสุลเป็นพยาน 

 การยนิยอมใหค้นไทยในต่างประเทศท าหนงัสอืมอบอ านาจใหผู้อ้ื่นกระท า
การแทนตนในการไปตดิต่อส านกังานเขต อ าเภอ และจงัหวดัต่างๆ เพือ่ยื่น
ค ารอ้งขอแกไ้ขเปลีย่นแปลงรายการในทะเบยีนราษฎรน์ัน้ สามารถด าเนิน 
การไดเ้ฉพาะเรื่องดงัต่อไปน้ี 

     (1) การขอหนงัสอืรบัรองความเป็นโสด / หนงัสอืรบัรองการเกดิ 
     (2) การขอจดทะเบยีนฐานะแหง่ครอบครวั 
     (3) การขอเปลีย่นชื่อตวั 
     (4) การขอตัง้ชื่อรอง 
     (5) การขอตัง้ชื่อสกุลใหม่ 
    (6) การขอคดัส าเนาใบส าคญัการเปลีย่นชื่อตวั หรอืชื่อสกุล  
     (7) การขอคดัส าเนาใบส าคญัการสมรส ทะเบยีนสมรส ใบส าคญัการหยา่  
        ทะเบยีนการหยา่ 
     (8) การขอแกไ้ขรายการในเอกสารทะเบยีนราษฏร ์ไดแ้ก่ สตูบิตัร มรณบตัร  
             ทะเบยีนบา้น 

 การขอท าหนงัสอืมอบอ านาจทัว่ไป ผูร้อ้งตอ้งมาตดิต่อดว้ยตนเองทีส่ถาน 
 เอกอคัรราชทตูฯ  และลงลายมอืชื่อต่อเจา้หน้าทีก่งสุล (ไมส่ามารถด าเนิน  
 การทางไปรษณีย ์ไมว่า่กรณีใดกต็าม) และยืน่เอกสารตน้ฉบบัต่อไปน้ี  
 (1) หนงัสอืเดนิทาง พรอ้มส าเนาหนงัสอืเดนิทาง หน้าทีต่่ออายแุละหน้าทีม่ ี
      การแกไ้ขนามสกุล (หากม)ี อยา่งละ 2 ชุด 

    (2) บตัรประชาชน พรอ้มส าเนา 2 ชุด 
    (3) ทะเบยีนบา้นไทย พรอ้มส าเนา 2 ชุด 
    (4) ทะเบยีนบา้นออสเตรยี สโลวกั สโลวเีนีย พรอ้มส าเนา 2 ชุด 
    (5) หลกัฐานจ าเป็นอื่น เชน่ ทะเบยีนสมรส ทะเบยีนหยา่ หลกัฐานการ 
       เปลีย่นชื่อ-สกุล ฯลฯ พรอ้มส าเนา 2 ชุด 
    (6) ค ารอ้งขอท านิตกิรณ์ 
    (7) คา่ธรรมเนียม 15 ยโูร 
 
 
 



2.  การท าหนังสือมอบอ านาจเพ่ือขอหนังสือรบัรองความประพฤติ หรือประวติั 
 อาชญากรรม 

 ผูร้อ้งสามารถยืน่ค ารอ้งไดท้ีส่ถานเอกอคัรราชทตูฯ พรอ้มเอกสารตาม 
รายการทีป่รากฏในขอ้ 1 ขา้งตน้ พรอ้มดว้ยรปูถ่าย (เหมอืนกนัทุกรปู) 
ขนาด 4 x 6 ซม. 3 ใบ โดยมาลงลายมอืชื่อต่อหน้าเจา้หน้าทีก่งสุล 

 เจา้หน้าทีก่งสุลจะท าบนัทกึการสอบสวนผูร้อ้งพรอ้มจดัพมิพล์ายน้ิวมอืของ 
 ผูร้อ้ง 3 ชุด 
 ส าเนาหลกัฐานทางทหาร (สด.9 / สด.43) ถา้ม ี
 คา่ธรรมเนียม 60 ยโูร 
 
 

สถานเอกอคัรราชทตู ณ กรุงเวยีนนา 
 5 สงิหาคม 2554 

 
 

 
   


