
การท าหนังสือเดินทาง 
 
1)  การยื่นค าร้องท าหนังสือเดินทาง 
  คนไทยทีพ่ านกัในต่างประเทศ  หนงัสอืเดนิทางนอกจากจะเป็นเอกสารทีใ่ชใ้นการ 
เดนิทางแลว้ ยงัเป็นหลกัฐานส าคญัทีอ่าจใชแ้สดงตวัทา่น ทัง้ยงัเป็นเอกสารทีจ่ะตอ้งใช้
ประกอบการยืน่ค ารอ้งต่างๆ ต่อสถานเอกอคัรราชทตูฯ เชน่ การแจง้การเกดิใหบุ้ตร 
การสมรส การหยา่ การขอคดัส าเนาเอกสารต่างๆ เป็นตน้ รวมทัง้การมอบอ านาจให้
ท านิตกิรรมต่างๆ ในประเทศไทย หนังสือเดินทางจึงควรมีอายใุช้ได้อยู่เสมอแม้
ท่านยงัไม่มีความจ าเป็นต้องใช้เดินทางกต็าม หากหนงัสอืเดนิทางมอีายุใชไ้ดไ้ม่
เกนิ 6 เดอืน ควรรบีด าเนินการยืน่ค ารอ้งขอท าหนงัสอืเดนิทางเลม่ใหมใ่นโอกาสแรก  

 (หมายเหต ุ :   กระทรวงมหาดไทยออสเตรียได้แจ้งว่า การต่ออายวีุซ่าจะ  
  พิจารณาด้วยว่าหนังสือเดินทางของผูร้้องยงัมีอายใุช้งานอยู่)  
 
 กระทรวงการต่างประเทศจะออกหนังสอืเดนิทางตามขอ้มูลทีป่รากฏในทะเบยีนราษฎร์
ลา่สุดเท่านัน้  ดงันัน้หากมกีารเปลีย่นแปลงขอ้มลูสว่นตวั เชน่ การสมรส การหยา่ หรอื
การเปลีย่นชื่อ นามสกุล ฯลฯ ผูร้อ้งตอ้งด าเนินการแกไ้ขขอ้มลูดงักลา่วทีอ่ าเภอ / ส านกั 
ทะเบยีนในประเทศไทยทีต่นมชีื่อในทะเบยีนบา้นก่อนทีจ่ะมายืน่ค ารอ้งขอท าหนงัสอื
เดนิทางเลม่ใหม ่ (กรณีทีอ่าศยัอยูใ่นต่างประเทศ และไม่สะดวกทีจ่ะเดินทาง
กลบัไปด าเนินการในประเทศไทยด้วยตนเอง สามารถมอบอานาจให้ผูอื้น่ที ่
บรรลนิุติภาวะด าเนินการแทนได้ โดยท าเป็นหนังสือมอบอ านาจผา่นการรบัรอง
จากเจ้าหน้าทีก่งสลุ)  
(ดรูายละเอยีดเพิม่เตมิในหวัขอ้การท าหนงัสอืยนิยอมและการมอบอ านาจ)  

 
 การยืน่เรื่องขอท าหนงัสอืเดนิทางเลม่ใหม ่ ตอ้งมาด าเนินการดว้ยตนเองเทา่นัน้ ซึง่คน
ไทยทีม่ถีิน่พ านกัในออสเตรยี สโลวเีนีย และสโลวาเกยี สามารถสามารถด าเนินการได ้
ณ สถานเอกอคัรราชทตู ณ กรุงเวยีนนา และทีท่ าการต่าง ๆ ในประเทศไทย ดงัน้ี 

       (1) กรมการกงสุล กระทรวงการต่างประเทศ ถนนแจง้วฒันะ เขตหลกัสี ่กรุงเทพฯ  
       (2) ส านกังานหนงัสอืเดนิทางชัว่คราวในกรุงเทพฯ และปรมิณฑล ไดแ้ก่ ส านกังาน 

   หนงัสอืเดนิทางชัว่คราวเซน็ทรลัป่ินเกลา้ ส านกังานหนงัสอืเดนิทางชัว่คราวหา้ง  
   เซน็ทรลับางนา บรเิวณชัน้ B1 

       (3) ส านกังานหนงัสอืเดนิทางชัว่คราวในต่างจงัหวดั ไดแ้ก่ เชยีงใหม ่ขอนแก่น  



นครราชสมีา นครสวรรค ์ พษิณุโลก ภเูกต็ สงขลา สุราษฎรธ์านี อุบลราชธานี 
อุดรธานี ยะลา และจนัทบุร ี (ตรวจสอบสถานทีต่ ัง้ทางเว๊บไซต์ กรมการกงสุล 
www.consular.go.th) 
 

 ปจัจุบนั หนงัสอืเดนิทางไทยเป็นหนงัสอืเดนิทางอเิลคทรอนิกส ์ ซึง่มกีารบรรจุขอ้มลู
บุคคลและขอ้มลูชวีภาพในชปิหนงัสอืเดนิทาง จงึไมส่ามารถแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้มลูได ้
ดงันัน้ คนไทยทีอ่ยูใ่นต่างประเทศจงึไม่สามารถต่ออายหุนังสือเดินทางในหนงัสอื
เดนิทางเลม่เดมิเหมอืนในอดตีได ้ ค ารอ้งขอหนงัสอืเดนิทางเลม่ใหม่ จะถูกสง่ไปผลติ
เลม่ทีก่รมการกงสุล กระทรวงการต่างประเทศ โดยใชเ้วลานบัแต่ยืน่ค ารอ้งจนกระทัง่
ไดร้บัเลม่จากสถานเอกอคัรราชทตูฯ เป็นเวลาประมาณ 4-6 สปัดาห ์ ก่อนรบัหนงัสอื
เดนิทางเลม่ใหม ่ตอ้งน าเลม่เดมิมาท าการยกเลกิทีส่ถานเอกอคัรราชทตูฯ เจา้หน้าทีจ่ะ
มอบเลม่ใหมพ่รอ้มเลม่เดมิทีย่กเลกิแลว้คนืแกเ่จา้ของหนงัสอืเดนิทาง หากท าหนงัสอื
เดนิทางหาย ตอ้งมใีบแจง้ความมาแสดงต่อเจา้หน้าที ่ 
 
  พงึระลกึไวเ้สมอวา่ หนังสอืเดนิทางเป็นเอกสารส าคญั จงึควรเกบ็รกัษาไวใ้นทีป่ลอดภยั 
อยา่ปลอ่ยใหต้กอยูใ่นมอืผูอ้ื่น และไมค่วรปลอ่ยใหข้าดอายุ ควรถ่ายส าเนา และแยก
เกบ็รกัษาไวใ้นทีป่ลอดภยั เพือ่สามารถใชเ้ป็นหลกัฐานแสดงต่อสถานเอกอคัรราชทตูฯ 
เพือ่ขอออกหนงัสอืเดนิทางเลม่ใหม่ ในกรณีทีห่นงัสอืเดนิทางสญูหาย 
 
  หนงัสอืเดนิทางมอีาย ุ5 ปี  

 
 การขอแกไ้ขเพิม่เตมิหนงัสอืเดนิทางอเิลก็ทรอนิกสก์ระท าไดเ้พยีง 1) การยืน่ค ารอ้งให้
มกีารบนัทกึรายการระบกุารถอืหนงัสอืเดนิทางเลม่เดมิ และ 2) การเปลีย่นลายมอืชื่อ 
โดยยืน่เอกสารประกอบ ไดแ้ก่ หนงัสอืเดนิทางเลม่เดมิ หนงัสอืเดนิทางอเิลก็ทรอนิกส์
ทีข่อใหด้ าเนินการ และตวัอยา่งลายมอืชื่อทีต่อ้งการแกไ้ข  

 
2)  เอกสารประกอบในการย่ืนค าร้องขอหนังสือเดินทาง 
     2.1 การขอมีหนังสือเดินทางเล่มใหม่  ตอ้งด าเนินการดว้ยตนเองโดยยืน่เอกสาร ดงัน้ี 

 บตัรประจ าตวัประชาชน พรอ้มส าเนา 
 ทะเบยีนบา้นไทยซึง่บนัทกึขอ้มลูสถานภาพปจัจุบนัของผูร้อ้ง พรอ้มส าเนา 
 ทะเบยีนบา้นออสเตรยี พรอ้มส าเนา 
 หนงัสอืเดนิทางเลม่ทีใ่ชอ้ยูป่จัจุบนั  พรอ้มส าเนาทัง้หน้าแรกทีม่กีารบนัทกึขอ้มลู

เจา้ของหนงัสอืเดนิทาง และหน้าทีม่กีารแกไ้ขนามสกุล 

http://www.consular.go.th/


 หลกัฐานเพิม่เตมิอื่นๆ ตามความจ าเป็น เชน่ หากมกีารเปลีย่นชื่อ-ชื่อสกุล ตอ้งมี
หลกัฐานการเปลีย่นชื่อ นามสกุล ทะเบยีนสมรส มาแสดง พรอ้มส าเนา 

 กรณีมขีอ้สงสยัเกีย่วกบัสถานะของผูร้อ้ง พนกังานเจา้หน้าทีอ่าจแจง้ใหผู้ร้อ้ง
แสดงเอกสารหรอืหลกัฐานอื่นเพิม่เตมิจากเอกสารทีร่ะบุขา้งตน้ 
 

2.2 กรณีบคุคลท่ียงัไม่บรรลนิุติภาวะ  (เป็นผูเ้ยาว ์อายตุ า่กว่า 20 ปี) 
  สตูบิตัรหรอืส าเนาสตูบิตัรทีท่างราชการรบัรอง ส าหรบัผูร้อ้งทีอ่ายยุงัไม่ถงึเกณฑ์ 
   ตอ้งมบีตัรประจ าตวัประชาชน หรอื บตัรประจ าตวัประชาชนส าหรบัผูอ้ยูใ่นเกณฑ ์ 
   ตอ้งมบีตัรประจ าตวัประชาชน พรอ้มส าเนา 
 บตัรประจ าตวัประชาชนบดิา มารดา พรอ้มส าเนา 
 หนงัสอืเดนิทางบดิา มารดา พรอ้มส าเนา 
 ทะเบยีนบา้นไทยและออสเตรยีของผูเ้ยาว ์ บดิา มารดา พรอ้มส าเนา 
 ทะเบยีนสมรสบดิา มารดา พรอ้มส าเนา  

      (ในกรณีมารดาหยา่กบับดิา แลว้สมรสใหม ่ใหแ้สดงทะเบยีนหยา่และสมรสดว้ย) 
 หลกัฐานจ าเป็นประกอบอื่นๆ  เชน่ หลกัฐานแสดงการเปลีย่นชื่อผูร้อ้ง บดิา และ/ 
     หรอืมารดา ใบรบัรองบุตรหรอืรบับุตรบุญธรรม ฯลฯ 
     หมายเหตุ  : บดิา มารดา ผูท้ีม่อี านาจปกครอง ตอ้งมาแสดงตนพรอ้มผูร้อ้ง  
    เพือ่ลงลายมอืชือ่ใหค้วามยนิยอมในการออกหนงัสอืเดนิทาง 
   : กรณีบดิา มารดา ผูท้ีม่อี านาจปกครอง ฝา่ยใดฝา่ยหนึง่ไม ่
    สามารถมาลงนามต่อหน้าเจา้หน้าทีใ่นการยืน่ค ารอ้ง ใหผู้ท้ีไ่ม่ 
    มาท าหนงัสอืยนิยอมตามเงือ่นไขและแบบวธิทีีก่ระทรวงการ 
    ต่างประเทศก าหนด ใหผู้เ้ยาวเ์ดนิทางไปต่างประเทศ หรอืหาก 
    ไดม้อบอ านาจใหผู้ใ้ดผูห้นึง่ด าเนินการแทน กต็อ้งมหีนงัสอื 
     มอบอ านาจมายืน่ประกอบหนงัสอืยนิยอมดว้ย ทัง้น้ี บดิา  
    มารดา หรอื ผูม้อี านาจปกครอง ตอ้งแสดงบตัรประจ าตวั 
    ประชาชน และหลกัฐานแสดงความเกีย่วพนั และกรณีการม ี
    อ านาจปกครองผูร้อ้งต่อเจา้หน้าทีด่ว้ย 
   : กรณีบดิามารดาหยา่ และฝา่ยใดฝา่ยหนึง่มอี านาจปกครองบุตร  
    ใหแ้สดงใบหยา่ หรอืค าสัง่ศาล ทีล่งบนัทกึวา่เดก็อยูใ่นความ 
    ปกครองของฝา่ยมารดา/บดิา/ชือ่ผูป้กครองเดก็  
   : กรณีมารดาไมไ่ดจ้ดทะเบยีนสมรส ใหแ้สดงใบ ป.ค. 14 ทีร่ะบุ 
    วา่มารดาเป็นผูป้กครองเดก็แต่ผูเ้ดยีว และใหผู้ม้อี านาจ 
    ปกครองเดก็ลงนามในใบค ารอ้งขอท าหนงัสอืเดนิทางแต่ผูเ้ดยีวได ้
 



 กรณีมขีอ้สงสยัเกีย่วกบัสถานะของผูร้อ้ง พนกังานเจา้หน้าทีอ่าจแจง้ใหผู้ร้อ้ง 
     แสดงเอกสารหรอืหลกัฐานอื่นเพิม่เตมิจากเอกสารทีร่ะบุขา้งตน้ 

 
         2.3 กรณีข้าราชการลาศึกษาต่อ (หนังสือเดินทางราชการ) 

 หนงัสอืเดนิทางราชการไมส่ามารถต่ออายไุด ้ เมื่อหมดอายลุง จงึตอ้งท าใหม่
โดยการยื่นเอกสารเหมอืนกบัการขอท าหนังสอืเดนิทางธรรมดาเลม่ใหม ่ พรอ้ม 
หนงัสอืจากสว่นราชการ หรอืหน่วยงานตน้สงักดัทีอ่นุมตัใิหล้าศกึษาต่อต่าง 
ประเทศ และเอกสารหรอืหลกัฐานทีแ่สดงถงึสทิธใินการถอืหนงัสอืเดนิทาง
ประเภทน้ี พรอ้มส าเนา 1 ชุด 

 กรณีมขีอ้สงสยัเกีย่วกบัสถานะของผูร้อ้ง พนกังานเจา้หน้าทีอ่าจแจง้ใหผู้ร้อ้ง 
      แสดงเอกสารหรอืหลกัฐานอื่นเพิม่เตมิจากเอกสารทีร่ะบุขา้งตน้ 

 
         2.4  กรณีหนังสือเดินทางสญูหาย 

 การยืน่เอกสารและคา่ธรรมเนียมเหมอืนการขอท าหนงัสอืเดนิทางเลม่ใหมแ่ต่ 
     ใหเ้พิม่ใบแจง้ความต ารวจทอ้งทีจ่ากทีเ่กดิเหตุเพือ่เป็นหลกัฐานยนืยนั พรอ้ม 
     ทัง้กรอกแบบฟอรม์ขอท าหนงัสอืเดนิทางเลม่ใหม ่และบนัทกึสอบสวนปากค าดว้ย 
 กรณีบุคคลทีเ่ดนิทางมาท่องเทีย่วหรอืปฏบิตัภิารกจิในต่างประเทศ และหนงัสอื 

เดนิทางสญูหาย และประสงคจ์ะเดนิทางเป็นการเรง่ดว่น โดยไมอ่าจรอหนังสอื
เดนิทางเลม่ใหมไ่ด ้ จะตอ้งยืน่ใบแจง้ความจากต ารวจทอ้งทีเ่กดิเหตุเพือ่เป็น
หลกัฐานยนืยนั รปูถ่ายขนาด 4 x 6 ซม. 3 ใบ เอกสารทีแ่สดงความเป็นคน
ไทยทีม่อียู ่ พรอ้มทัง้กรอกแบบฟอรม์ขอท าหนงัสอืเดนิทาง และบนัทกึสอบสวน
ปากค า สถานเอกอคัรราชทตูฯ จะพจิารณาออกหนงัสอืเดนิทางชัว่คราว 
(Temporary Passport) ใหต้ามแต่ความจ าเป็นแต่ละราย ซึง่จะมอีายใุชง้านได ้
1 ปี นบัตัง้แต่วนัทีอ่อก และจะหมดอายลุงในทนัททีีใ่ชเ้ดนิทางเขา้ประเทศไทย 
คา่ธรรมเนียมหนังสอืเดนิทางชัว่คราว 5 ยโูร 

 กรณีมขีอ้สงสยัเกีย่วกบัสถานะของผูร้อ้ง พนกังานเจา้หน้าทีอ่าจแจง้ใหผู้ร้อ้ง
แสดงเอกสารหรอืหลกัฐานอื่นเพิม่เตมิจากเอกสารทีร่ะบุขา้งตน้ 

 
 

สถานเอกอคัรราชทตู ณ กรุงเวยีนนา  
             5 สงิหาคม 2554 


